
Отчет по экстренным
выходам
В отчет по экстренным выходам попадают только сотрудники с экстренными выходами за
выбранный период. Формирование отчета доступно только Помощнику розницы.

Для работы с этим отчетом нажмите на кнопку “Отчет по экстренным выходам” в разделе
“Отчеты” левой панели.

При нажатии на кнопку в левой панели откроется окно с фильтрами для отчета: по группе,
помощнику, периоду, должности и роли. Можно задать один или несколько фильтров, либо
оставить поля пустыми — тогда будут включены все данные. Для создания отчета нажмите
“Скачать отчет” внизу экрана.
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В правом верхнем углу появится зеленое сообщение о начале формирования отчета,
которое может занять до 10 секунд. По завершении там же отобразится надпись: “Отчет по
экстренным выходам сформирован”.

Сформированный отчет автоматически скачается через ваш браузер.

Отчет — это таблица в формате .xlsx со столбцами:

Группа
Помощник
Торговая точка
Дата
Сотрудник
Роль
Должность
Переплата за выход
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