
Профиль сотрудника
Профиль сотрудника предоставляет доступ к ключевой информации о сотруднике,
позволяет формировать необходимые документы и управлять его статусами в системе.

Открытие профиля сотрудника
Для перехода в профиль сотрудника нажмите на его имя в списке сотрудников на графике
торговой точки.



После нажатия в левой части экрана откроется раздел «Настройка пользователя», который
представляет собой профиль сотрудника. Профиль состоит из двух вкладок: «Об
исполнителе» и «Настройки».
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Вкладка «Об исполнителе» содержит:
1. ФИО сотрудника 
2. Кнопка полного копирования ФИО в буфер обмена
3. Дату рождения и пол
4. Кнопку для формирования отчета по зарплате с возможностью выбора периода
5. Информацию об ЭДО, дате начала работы и доступных днях отпуска
6. Кнопки для формирования следующих документов:

бейдж исполнителя
акт о нарушении должностной инструкции
акт об опьянении
акт о непредоставлении письменного объяснения
акт об отказе от ознакомления
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служебная записка
7. Поле выбора учреждения для медосмотра и кнопка формирования направления на

медосмотр
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Вкладка «Настройки» содержит:
1. Основную роль сотрудника
2. Переключатель статуса «Стажёр» и «Наставник»
3. Список мест работы сотрудника
4. Назначенного помощника
5. Наставника или переключатель статуса «Без наставника»
6. Место работы, используемое для сортировки
7. Должность
8. Тип занятости
9. Дату последнего медосмотра и кнопку для ее указания

10. Номер телефона
11. Переключатель статусов:

«Активный»
«Имеет право увольнять других исполнителей»
«Заявка на увольнение»
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