
Добавление выходов
В Ally вы можете добавлять выходы в график сотрудника как по одному, так и сразу
несколько за раз. Вы также можете создавать выходы, на основе уже существующих в
графике. Для ускорения процесса используйте инструменты из раздела “Работа с
выходами”, которые описаны в главе по ссылке.

Планирование выхода
Чтобы добавить любому сотруднику выход, нажмите на нужный день в его календаре. По
умолчанию создается стандартный выход с 09:00 до 18:00, с ролью, соответствующей роли
сотрудника, для которого создается выход.

Обратите внимание: добавленные выходы необходимо опубликовать. Без
публикации они не сохранятся в графике, и сотрудники их не увидят. Публикация
описана в статье по ссылке.
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Чтобы быстро просмотреть основную информацию о выходе, наведите на него курсор и
подождите появления всплывающей подсказки.

Процесс редактирования выхода описан в статье по ссылке.

Планирование нескольких выходов
Чтобы создать любому сотруднику несколько выходов за один клик, зажмите левую кнопку
мыши на первой ячейке и протяните курсор до последней. Выделенные дни окрасятся в
зеленый цвет.
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Потом отпустите зажатую клавишу. В выделенных днях появятся выходы с параметрами по
умолчанию

Копирование существующего выхода
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В Ally вы можете скопировать параметры любого выхода и использовать их для создания
нового выхода в любом месте графика. Для этого наведите курсор на нужный выход,
нажмите правую кнопку мыши и выберите пункт «Копировать» в выпадающем меню.

Затем наведите курсор на нужный день в графике другого сотрудника (или того же) и
нажмите на него правой кнопкой мыши. В появившемся меню выберите пункт «Вставить».

В выбранной ячейке появится новый выход с теми же параметрами, что и у скопированного.
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